Endlich zuhause - im Team der WAG

Als zukunftsorientiertes Immobilienunternehmen sind wir stolz darauf, attraktive, nachhaltige sowie leistbare Lebensraume
zu schaffen, in denen sich Menschen wohlfuhlen. Mit ,Endlich zuhause® wollen wir diesem Auftrag mit gro3er
Uberzeugung Ausdruck verleihen. Dabei verbinden wir Lebensqualitat mit der Entwicklung innovativer Wohnkonzepte, die
veradnderte klimatische Bedingungen, ressourcenschonende Energiesysteme sowie neue Mobilitatsbedirfnisse
berlcksichtigen. So gestalten wir die Zukunft des Wohnens.

Werden Sie Teil unseres Teams als

Assistent*in Immobilienverwaltung (m/w/d)
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lhre Rolle im Team:

® Sie sind erste Anlaufstelle flr die Anliegen unserer Mieter*innen und Eigentiimer*innen und bearbeiten diese
eigenstandig bzw. leiten sie qualifiziert aufbereitet an die Immobilienverwalter Ihres Teams weiter.

@ Bei Mieterwechseln kiimmern Sie sich um alle damit verbundenen Arbeiten, angefangen von der Erstellung der
Mietvertréage Uber die Kommunikation mit Mieter*innen bis hin zur Zusammenarbeit mit diversen Behérden.

@ Kleinere Reparaturauftrage Ubertragen Sie eigenverantwortlich an unsere Siedlungsbetreuer.

@ Versicherungsrelevante Schadensfélle nehmen Sie auf und leiten diese hausintern an die zustandige Stelle weiter.

@ Zudem kooperieren Sie im Bedarfsfall eng mit unserem Mahnwesen.



Damit (iberzeugen Sie uns:

® Sie sind ein*e erfahrene*r Dienstleister*in mit mehrjahriger Praxis im Beschwerdemanagement. Im Idealfall bringen Sie
bereits Erfahrung in der Immobilienwirtschaft und/oder die Ausbildung zum/zur Immobilienverwalter Assistent*in mit.

@ Sie verflgen Uber eine (vorzugsweise kaufmannische) Ausbildung auf Maturaniveau.

® Gute MS-Office-Kenntnisse setzen wir voraus, in unsere firmenspezifische Software werden Sie eingeschult.

@ Personlich Uberzeugen Sie durch Ihr offenes, freundliches und kundenorientiertes Wesen. Ausgepragte
Problemldsungs- und Organisationsfahigkeit bestimmen Ihren Arbeitsstil.

Darauf konnen Sie sich freuen:

@ Als renommiertes und erfolgreiches Unternehmen durfen unsere Mitarbeiter*innen auf hohe Arbeitsplatzsicherheit und
eine langfristig ausgerichtete Zusammenarbeit vertrauen.

@ Es erwartet Sie ein professionelles, gut eingespieltes Team, ein strukturierter Einstiegsprozess (u. a. Patensystem) sowie
eine fundierte Einschulung.

® Darlber hinaus bieten wir flexible Arbeitszeitgestaltung durch unser Gleitzeitmodell sowie die Forderung kontinuierlicher
Aus- und Weiterbildungen. In unserem neuen, modernen Burogebaude gibt es zudem eine Kantine, welche von der
WAG gestutzt wird.

@ Neben zahlreichen anderen Benefits, u. a. Betriebliche Gesundheitsférderung, Altersvorsorge, Pramien, Mitarbeiter-
Events, bieten wir fiir diese Position ein monatliches Bruttogehalt von EUR 2.793,85 mit Bereitschaft zur Uberzahlung
(abhangig von Ihrer Berufserfahrung und Qualifikation).

Haben wir Sie liberzeugt? Das WAG Team freut sich bereits, Sie kennen zu lernen! Alle weiteren
Details besprechen wir gerne in einem persoénlichen Gesprach.

Ich freue mich auf Ihre Onlinebewerbung und stehe bei Fragen germne zur Verfigung

Verena Greiner
HR Generalistin
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