
  

Endlich zuhause – im Team der WAG

Als zukunftsorientiertes Immobilienunternehmen sind wir stolz darauf, attraktive, nachhaltige sowie leistbare Lebensräume
zu schaffen, in denen sich Menschen wohlfühlen. Mit „Endlich zuhause“ wollen wir diesem Auftrag mit großer
Überzeugung Ausdruck verleihen. Dabei verbinden wir Lebensqualität mit der Entwicklung innovativer Wohnkonzepte, die
veränderte klimatische Bedingungen, ressourcenschonende Energiesysteme sowie neue Mobilitätsbedürfnisse
berücksichtigen. So gestalten wir die Zukunft des Wohnens.

Werden Sie Teil unseres Teams als

Assistent*in Immobilienverwaltung (m/w/d)

Linz 38 Std. 01.04.2026

Ihre Rolle im Team:

Sie sind erste Anlaufstelle für die Anliegen unserer Mieter*innen und Eigentümer*innen und bearbeiten diese
eigenständig bzw. leiten sie qualifiziert aufbereitet an die Immobilienverwalter Ihres Teams weiter.
Bei Mieterwechseln kümmern Sie sich um alle damit verbundenen Arbeiten, angefangen von der Erstellung der
Mietverträge über die Kommunikation mit Mieter*innen bis hin zur Zusammenarbeit mit diversen Behörden.
Kleinere Reparaturaufträge übertragen Sie eigenverantwortlich an unsere Siedlungsbetreuer.
Versicherungsrelevante Schadensfälle nehmen Sie auf und leiten diese hausintern an die zuständige Stelle weiter.
Zudem kooperieren Sie im Bedarfsfall eng mit unserem Mahnwesen.



Damit überzeugen Sie uns:

Sie sind ein*e erfahrene*r Dienstleister*in mit mehrjähriger Praxis im Beschwerdemanagement. Im Idealfall bringen Sie
bereits Erfahrung in der Immobilienwirtschaft und/oder die Ausbildung zum/zur Immobilienverwalter Assistent*in mit.
Sie verfügen über eine (vorzugsweise kaufmännische) Ausbildung auf Maturaniveau.
Gute MS-Office-Kenntnisse setzen wir voraus, in unsere firmenspezifische Software werden Sie eingeschult.
Persönlich überzeugen Sie durch Ihr offenes, freundliches und kundenorientiertes Wesen. Ausgeprägte
Problemlösungs- und Organisationsfähigkeit bestimmen Ihren Arbeitsstil.

Darauf können Sie sich freuen:

Als renommiertes und erfolgreiches Unternehmen dürfen unsere Mitarbeiter*innen auf hohe Arbeitsplatzsicherheit und
eine langfristig ausgerichtete Zusammenarbeit vertrauen.
Es erwartet Sie ein professionelles, gut eingespieltes Team, ein strukturierter Einstiegsprozess (u. a. Patensystem) sowie
eine fundierte Einschulung.
Darüber hinaus bieten wir flexible Arbeitszeitgestaltung durch unser Gleitzeitmodell sowie die Förderung kontinuierlicher
Aus- und Weiterbildungen. In unserem neuen, modernen Bürogebäude gibt es zudem eine Kantine, welche von der
WAG gestützt wird. 
Neben zahlreichen anderen Benefits, u. a. Betriebliche Gesundheitsförderung, Altersvorsorge, Prämien, Mitarbeiter-
Events, bieten wir für diese Position ein monatliches Bruttogehalt von EUR 2.793,85 mit Bereitschaft zur Überzahlung
(abhängig von Ihrer Berufserfahrung und Qualifikation).

Haben wir Sie überzeugt? Das WAG Team freut sich bereits, Sie kennen zu lernen! Alle weiteren
Details besprechen wir gerne in einem persönlichen Gespräch.

Ich freue mich auf Ihre Onlinebewerbung und stehe bei Fragen gerne zur Verfügung

Verena Greiner
HR Generalistin

WAG Wohnungsanlagen        Gesellschaft
m.b.H.
Landwiedstraße 120, 4020 Linz
Tel.: 050338-1273
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